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1 概述

1.1 系统简介

海外人才交流洽谈系统（以下简称“系统”），依托移动互联网高效、通讯及时

的特点，整合了大量海内外优秀的项目与人才资源。针对近年来我国与国际人才交流

频繁的发展趋势，系统从人才出发，通过信息技术提升人才交流的体验和质量。与此

同时，系统加强对项目和人才资源的整合，促进资源的优化配置。

1.2 系统用户分类

系统用户分为“国内机构”和“国外机构”两大类，国内和国外机构由“机构管

理员”、“工作人员”组成。同时，针对国外机构的特点，国外机构除了“机构管理

员”、“工作人员”以外，还有“组织会员”。

1.3 系统主要功能

作为一款前端优美、交互性强的网站，系统采用个性化、多元化的交流方式，提

升用户的使用体验。

系统主要功能包括：

1) 登录注册；

2) 用户操作区（包含发布、我的发布、我的应答、我的收藏、我的评价）；

3) 项目对接区（包含项目合作、人才需求、人才资源）；

4) 信息展示区（包含政策动态、新闻活动、合作机构、平台简介）；

5) 机构管理区（包含组织会员管理、用户信息管理、修改密码）；
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2 功能介绍

2.1 账号注册/登录

2.1.1 内容入口

访问地址：https://eo.ciep2001.com:90。

2.1.2 主界面

https://eo.ciep2001.com:90
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操作步骤：

1) 用户可根据情况，点击页面右上角“中/EN/RU”，切换中英俄文界面。

2) 点击“注册”按钮。

2.1.3 注册页面
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操作步骤：

1）弹出的“注册须知”模态框，用户点击“确认”按钮。

2）机构负责人根据自身情况，选择“国内机构”或“国外机构”进行注册。

3）国外机构的游客，选择“组织会员”进行注册。

4）弹出的“用户协议”模态框，用户点击“同意并继续”按钮。
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2.1.3.1 国内机构注册
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操作步骤：

1）输入正确、完整的“组织名称”和“统一社会信用代码”。

2）上传“营业执照/事业单位法人证书”进行校验。

3）“营业执照/事业单位法人证书”上的“名称”和“统一社会信用代码”，需

要和输入的“组织名称”和“统一社会信用代码”一致方可通过校验。

4）输入格式正确的邮箱，用于接收验证码。点击“获取验证码”按钮，将邮箱收

到的验证码填入到输入框中，验证码正确方可通过校验。

5）输入登录密码（密码至少包含大写字母，小写字母，数字，且在 8~18 位之间）。

6）在信息无误的情况下，点击“快速注册”按钮，完成注册。

7）相同机构只能注册一次，首个注册用户自动成为该机构的“机构管理员”。
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2.1.3.2 国外机构注册

操作步骤：

1）输入正确、完整的“组织名称”。

2）线下找“系统管理员”索取“邀请码”，输入邀请码。

3）输入格式正确的邮箱，用于接收验证码。点击“获取验证码”按钮，将邮箱收

到的验证码填入到输入框中，验证码正确方可通过校验。

4）输入登录密码（密码至少包含大写字母，小写字母，数字，且在 8~18 位之间）。
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5）在信息无误的情况下，点击“快速注册”按钮，完成注册。

6）相同机构只能注册一次，首个注册用户自动成为该机构的“机构管理员”。

2.1.3.3 组织会员注册

操作步骤：

1）“组织会员”仅限“国外机构”的游客注册。

2）用户线下找“机构管理员”索取“邀请码”，输入邀请码。

3）输入格式正确的邮箱，用于接收验证码。点击“获取验证码”按钮，将邮箱收

到的验证码填入到输入框中，验证码正确方可通过校验。

4）输入登录密码（密码至少包含大写字母，小写字母，数字，且在 8~18 位之间）。
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5）在信息无误的情况下，点击“快速注册”按钮，完成注册。

2.1.3.4 注册成功
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操作步骤：

1）“机构负责人”注册成功后，点击“确定”按钮，将自动跳转到后台补充“单

位信息”。

2）完整的“单位信息”至关重要，这将有助于提升项目“应答成功”的机率。

2.1.4 登录页面

操作步骤：

1）输入完整正确的邮箱和密码，点击“登录”按钮进行登录。
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2.2 机构管理

2.2.1 组织会员管理（国外机构）

操作步骤：

1）“组织会员管理”仅限“国外机构”，“国内机构”无组织会员管理模块。
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2.2.1.1 添加组织会员

操作步骤：

1）点击“添加组织会员”按钮，输入账号完整信息。

2）点击“确认”按钮，完成注册。

3）添加的“组织会员”默认密码 123，需要登录后尽快修改密码。
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2.2.1.2 停用组织会员

操作步骤：

1）点击列表页“停用”按钮，可停用对应“组织会员”账号。

2.2.1.3 删除组织会员

操作步骤：

1）点击列表页“删除”按钮，可删除对应“组织会员”账号。“删除”账号将清

空账号相关信息，请谨慎操作。
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2.2.1.4 组织会员分配权限

操作步骤：

1）点击列表页“分配权限”按钮，可为对应“组织会员”账号分配权限（包含浏

览需求权限、收藏需求权限、应答需求权限、评价需求权限）。

2.2.1.5 组织会员生成邀请码
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操作步骤：

1）点击“生成邀请码”按钮，输入生成邀请码个数，点击“确认”按钮。

2）生成的“邀请码”，可用于本机构“组织会员”的注册。

2.2.2 用户信息管理（国内机构和国外机构）

2.2.2.1 添加工作人员
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操作步骤：

1）点击“点击添加工作人员”按钮，输入完整信息，点击“确认”按钮。

2.2.2.2 编辑信息（机构管理员和工作人员）
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操作步骤：

1）列表页点击“编辑”按钮，可编辑本机构账号信息。

2.2.2.3 停用工作人员

操作步骤：

1）列表页点击“停用”按钮，可停用对应工作人员账号。

2.2.2.4 删除工作人员

操作步骤：

1）点击列表页“删除”按钮，可删除对应“工作人员”账号。“删除”账号将清

空账号相关信息，请谨慎操作。
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2.2.2.5 工作人员分配权限

操作步骤：

1）点击列表页“分配权限”按钮，可为对应“工作人员”账号分配权限（包含添

加组织会员权限、生成邀请码权限、单位信息维护权限、浏览需求权限、发布需求权

限、应答需求权限、收藏需求权限、评价需求权限）。

2.2.3 修改密码

操作步骤：

1）输入原密码和新密码（密码至少包含大写字母，小写字母，数字，且在 8~18

位之间），点击“确认”按钮，完成修改。
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2.3 应答（项目和人才）
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操作步骤：

1）选择感兴趣的项目（人才），点击名称或“了解更多”按钮可跳转到详情页。

2.3.1 查看详情

操作步骤：

1）项目详情页，展示具体项目信息。

2）点击“需求进度”问号图标，可查看当前应答数。

3）详情页具备“收藏”、“分享”、“应答”功能。



海 外 人 才 交 流 洽 谈 系 统

21

2.3.2 申请应答

操作步骤：

1）点击“申请应答”按钮，填写相关信息。

2）点击“提交”按钮，完成申请。

3）国内机构只可“应答”国外机构发布的项目，反之亦然。

4）“应答”成功后，可查看“发布方”的“组织/联系人/应答可见信息”。

5）所有已申请应答的项目可在“我的应答”中查看。

2.3.3 收藏和分享

操作步骤：
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1）点击“收藏”按钮，可收藏该项目。所有收藏的项目可在“我的收藏”中查看。

2）点击“分享”按钮，可将该项目分享给他人。

2.4 发布（项目和人才）

2.4.1 信息编辑（国内机构和国外机构）

操作步骤：

1）点击“发布”按钮，可选择发布“项目合作”、“人才需求”和“人才资源”

三种需求。

2）“发布”时，“单位信息”和“联系人信息”可自动填充到发布页面，用户可

选择修改。

3）信息填写完毕后，点击“提交”按钮。此时项目状态转换成“待审核”，需要

等待“系统管理员”审核。

4）项目填写一半不想提交时，可以选择“暂存”按钮，暂存后的项目在“我的发

布”中可重新编辑。
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2.4.2 邀请对象（国内机构）

操作步骤：

1）“国内机构”发布项目时，可选择“国外机构”作为邀请对象。收到邀请的“国

外机构”会收到提示。

2.5 我的发布

操作步骤：

1）“我的发布”可查看所有发布的项目（人才）。
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2.5.1 信息编辑

操作步骤：

1）列表页点击“编辑”按钮，可对状态为“待审核”的项目重新编辑，编辑成功

后需要“系统管理员”审核。

2.5.2 信息删除

操作步骤：

1）列表页点击“删除”按钮，可“删除”状态为“待审核”的项目。删除将清除

相关信息，请谨慎操作。

2.5.3 应答成功和终止应答

操作步骤：

1）状态为“应答中”的项目，列表页点击“应答成功”或“终止应答”按钮。操

作成功后“发布方”和“应答方”要接受双方的互评。评价信息可在“我的评价”中

查看。
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2.5.4 需求延期

操作步骤：

1）状态为“已到期”项目可以进行“需求延期”操作，提交成功后需管理员重新

审核。“需求延期”最长不超过三个月。

2.5.5 重新发布

操作步骤：

1）状态为“已终止”的项目可以进行“重新发布”操作，提交成功后需“系统管

理员”重新审核。
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2.5.6 查看项目状态

操作步骤：

1）状态为“应答中”、“应答成功”、“已终止”和“已过期”时，点击列表中

状态可查看当前项目的对接情况。

2）状态为“未过审”的项目，点击红色“差”标识，可查看审批意见。

2.5.7发起在线视频交流

发布方需求被应答后，发布方可与应答方发起一对一在线视频交流。
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操作步骤：

1）点击我的发布，应答中项目

2）在操作里点击“发起会议”并设置会议时间，会议时间到达时即可在线发起视

频会议进行一对一交流
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2.6 我的应答

操作步骤：

1）点击用户操作区“我的发布”按钮，切换到对应列表页。

2.6.1 查看发布单位

操作步骤：

1）列表页点击“发布单位”按钮，可查看对应机构的信息。
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2.6.2 查看联系方式

操作步骤：

1）列表页点击中“查看联系方式”按钮，可查看项目的联系方式（包括联系人、

手机号和邮箱）。

2.6.3 退出应答

操作步骤：

1）列表页点击“退出应答”按钮，可退出应答。退出应答需接受发布方的评价，

评价信息可在“我的评价”中查看。
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2.7 我的收藏

操作步骤：

1）点击用户操作区“我的收藏”按钮，切换到对应列表页。

2.7.1 查看发布单位

操作步骤：

1）列表页点击“发布单位”按钮，可查看对应机构的信息。
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2.7.2 申请应答

操作步骤：

1）列表页点击“申请应答”按钮，填写相应的申请应答信息。

2）点击“提交”按钮，完成“应答”操作。

2.7.3 取消收藏

操作步骤：

1）列表页点击“取消收藏”按钮，可取消收藏该项目。
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2.8 我的评价

操作步骤：

1）点击用户操作区“我的评价”按钮，切换到对应列表页。

2）“我的评价”分为二个模块（我发布的、我应答的）。

3）点击“我发布的”或“我应答的”按钮，又分为“未评价”、“已评价”和“收

到的评价”三个模块。

2.8.1 评价

操作步骤：
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1）点击“评价”按钮，可对发布方（应答方）进行评价。

2）评价分“回复速度”、“沟通态度”、“信息真伪”和“综合评价”四个维度，

用户可进行打分。

3）用户可对发布方（应答方）进行一段评论。

2.9 政策动态
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操作步骤：

1）点击“政策名称”可查看详情。

2）点击“了解更多”按钮可查看更多政策动态。

3）“政策动态”（包含“法律”、“行政法规”、“部门规章”、“政策性文件”），

用户可点击“政策名称”查看详情。

2.10 新闻活动
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操作步骤：

1）点击“活动名称”可查看详情。

2）点击“了解更多”按钮可查看更多新闻活动。
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2.11 合作机构
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操作步骤：

1）首页展示合作机构的 LOGO

2）点击“机构 LOGO”可跳转到展厅页面。

3）点击“了解详情”按钮，可查看更多“合作机构”。

2.12 直播会议

操作步骤：

1）首页右上角点击
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2）点击“直播会议”可跳转到直播页面。

3）点击需要观看的直播，进入本直播的详细内容。

4）点击“进入直播”即可观看直播。
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